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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

PC मतलब ______________| PARALLEL 

COMPUTIN

G

PERSONAL 

COMPUTER

POST 

COMPUTING

PROFESSION

AL 

COMPUTING

B1

PC यह ________ computer 

कक एक पककर हह।

Mini Micro Super Mainframe B2

PC ________________ 

ककममयमटर कक पककर हह।

Mini Micro Super Mainframe B3

PDF फकईल ददखनद कद  ललयद  

____________ सकफटवदअर कक 

इसतदमकल हहतक हह|

Adobe PDF Adobe 

Reader

MS Reader MS PDF B4

PDF फकईल मद सहज बदल ककयक 

जक सकतक हह|

सहह गलत B5

Transform  कक मतलब select 

ककए हए  Word Art Text 

Pre-defined Transform 

effect मद transform हहनक।

सहह गलत A6

Underline option कक पयहग 

selected cells text कह  

_____करनद    कद  ललए हहतक हहक    

|

Bold Italic Underline उपरहक नहह C7

Undo and Redo यह option  

____________ Toolbar मम 

हहतद हह|

Drawing Formatting Quick View C8

Undo Command हमद ककस 

Tool Bar  पर कदखकई पडतक हह।

Window Quick 

Access 

Toolbar

Format File B9

Undo Command कद  इसतदमकल 

कद  बकद वह Redo करनद कद  ललए  

____ command कक पयहग 

करम।

Ctrl +Y Ctrl +Z Ctrl+A Drop-Left A10

MS-Excel मम यकद हमम formula  

बकजज वकलद यक नहचद कद  cells मम 

copy करनक हह तह वह 

________ Drag करकद  copy 

कर सकतद हह|

VLOOKUP HLOOKUP DATEDIF FILL HANDLE D11

MS-Excel मम यकद हमम 

worksheet कक बदलनदवकलह 

input values सद समससगत 

बदलनदवकलह output value कक 

पररणकम ददखनक हह तह 

________ set कक इसतदमकल 

ककयक जकतक हह|

Goal seek Data Table Functional set Scenario D12



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

MS-Excel मधयद मम यकद हमम 

कहई cell कक value बदलकर 

उसकक जगह एक लवलशष value 

set करनह हह तह  ________ कक 

इसतदमकल ककयक जकतक हह|

Find Goal Seek Compound 

search

True Analysis B13

MS-Excel मम यकद हमम table 

पर ________ कम छ  operation  

करनक हह तह subtotals facility 

कक इसतदमकल ककयक जकतक हह|

individually group wise randomly evenly B14

MS-Excel मम यकद हमम table 

पर group wise कम छ  

operation  करनक हह तह 

________ facility कक इसतदमकल 

ककयक जकतक हह|

Merge Filter Sort Subtotals D15

slide मम list इसतदमकल करनद कद  

ललए _________ यह feature 

इसतदमलक ककयक जकतक हह|

Arrow Bullets Line Placeholder B16

slide पर chart insert  करनद 

हदतम Insert Tab पर ______ 

command कक उपयहग हहतक हह।

Chart Picture Shapes Audio A17

Slide पर Chart Insert करनद कद  

ललए __________ Tab पर 

Chart कमकसड कक पयहग करद।

Home Insert View Animation B18

slide पर clip Arts  insert 

करनद हदतम Insert Tab पर 

______ command कक उपयहग 

हहतक हह।

Picture ClipArt Shapes Chart B19

slideपर कक हई action redo 

करनद कद  ललए___________key 

इसतदमकल कर सकतद हह|

Ctrl+Z Ctrl+V Ctrl+C Ctrl+Y D20

windows 10 मम Alt + Tab  

यह  key combination दबकनद 

कद  बकद _____________

Task 

Manager 

कदखकयक जकतक हह

Current Task 

रद हहतक हह

Help कदखकई 

जकतह हह

open items कद  

दरमयकन switch 

ककयक जकतक हह

D21

windows 10 मम  Ctrl + A  यह 

key combination  दबकनद कद  

बकद____________

Selected 

Item Cut ककयक 

जकतक हह

contents 

copy ककयद जकतद 

हह

Document यक 

window कद  सकरद 

items select 

हहतद हह

selected item 

paste ककयक 

जकतक हह

C22

windows 10 मम  Ctrl + C  यह  

key combination दबकनद कद  

बकद ____________

selected item 

Copy कर सकतद 

हह

selected item 

Cut कर सकतद हह

selected item 

Paste कर सकतद 

हह

selected item 

Delete  कर 

सकतद हह

A23

windows 10 मम Ctrl + Esc 

यह  key combination दबकनद 

कद  बकद _____________

Active 

program बसद 

हहतक हह

Selected 

Item Cut ककयक 

जकतक हह

Current Task 

रद हहतक हह

Start Menu 

कदखकयक जकतक हह

D24

windows 10 मम  Ctrl + V यह  

key combination दबकनद कद  

बकद ____________

selected item 

Copy कर सकतद 

हह

selected item 

Cut कर सकतद हह

selected item 

Paste कर सकतद 

हह

selected item 

Delete  कर 

सकतद हह

C25


